
 

 
 

Положение о порядке создания и деятельности службы «одно окно» 

утверждено Указом Президента Республики Беларусь от 24 мая 2018 г. № 202 "О 

службе "одно окно". Настоящим Положением определяется порядок создания и 

деятельности службы «одно окно». 
На основании решения Ветковского райисполкома от 19 ноября 2018 года 

«О создании службы «одно окно» в Ветковском районном исполнительном 

комитете», создана и функционирует служба «одно окно».  
Определено, что основной целью службы «одно окно» является 

обеспечение в одном месте приема заявлений заинтересованных лиц об 

осуществлении административных процедур и выдачи административных 

решений по ним в соответствии с перечнем, установленным Советом 

Министров Республики Беларусь. В то же время, при наличии возможности 

службой «одно окно» принимаются заявления (выдаются документы) и по иным 

административным процедурам, не включенным в перечень, а также по другим 

вопросам, относящимся к компетенции райисполкома. 
Прием заявлений заинтересованных лиц об осуществлении 

административных процедур и выдача административных решений могут 

осуществляться на альтернативной основе в службе «одно окно», уполномоченных 

органах, иных организациях. 

Не допускается направление заинтересованных лиц для получения 

консультаций в уполномоченные органы при их обращении в службу «одно окно».  

В соответствии с основными задачами служба «одно окно» выполняет 

следующие функции: 

- бесплатно предоставляет предусмотренные законодательством об 

административных процедурах формы (бланки) документов, необходимых для 

обращения за осуществлением административных процедур, разъясняет порядок 

их заполнения и представления;          

- принимает заявления, а также документы и (или) сведения, 

представляемые вместе с заявлениями;   

- подготавливает к рассмотрению заявления, а также документы и (или) 

сведения, представляемые вместе с ними, и передает материалы в 

соответствующие уполномоченные органы, в том числе в виде электронных 

документов (при необходимости);   

- выдает заинтересованным лицам административные решения (их копии, 

выписки из них); 

 и иные функции, предусмотренные Положением.  


